Como enviar uma proposta de publica¢ao

O envio da proposicao deve ser feito através do sistema SEI-UFU.

Para usuarios externos a UFU, é necessario fazer o cadastro de usuario externo (peticionamento) pelo
endereco eletrdnico https://ufu.br/sei/usuario-externo-peticionamento.

Caso a proposicao seja de Colegao ou Série da EDUFU, o(a) coordenador(a) deve iniciar o processo.

1. Iniciar um processo no SEI!

1.1 Iniciar Processo;
1.2 Escolha o Tipo do Processo;

1.3 Selecione Documentagéo e Informagéao: Editoragdo. Programacao Visual. Caso o tipo de processo
nao esteja disponivel na lista, clicar no botéo + verde que esta ao lado de Escolha o Tipo do Processo.
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2. Especificar o tipo de processo

2.1 Em Especificagao, escreva Proposicao de publicagao de livro;

2.2 Em Interessados, selecione o nome do(s) autor(es) ou organizador(es) e, no caso de Cole¢des ou
Séries da Edufu, o nome do(a) coordenador(a) de Colegéo ou Série;

2.3 Em Nivel de Acesso, marque como Publico;

2.4 Em seguida, clique em Salvar.
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3. Gerar o formulario:

3.1 Clique no numero do processo;

3.2 Clique no icone Incluir Documento;
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3.3 Escolha o tipo de documento Formulario de Identificagéo e Proposigao. Caso o tipo de processo nao
esteja disponivel na lista, clicar no botéo + verde que esta ao lado de Escolha o Tipo do Processo;
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3.4 Em Texto Inicial, marque Nenhum;

3.5 Em Descrigao, escreva Formulario de Identificagdo e Proposigao;

3.6 Em Nivel de Acesso, marque como Restrito;

3.7 Em Hipotese Legal, escolha a opgéo Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n. 12.527/2011);

3.8 Em seguida, clique em Confirmar Dados para gerar o documento.
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4. Preencher e assinar o formulario

4.1 Escolha Tipo de Submissao;
4.2 Marque tipo de Identificagao;
4.3 Se a proposigao for:
4.3.1 De fluxo continuo ou edital:
4.3.1.1 Obra individual: deve ser preenchido e assinado pelo(a) autor(a);

4.3.1.2 Obra coletiva: deve ser preenchido e assinado pelo(s) organizador(es); demais autores
preenchem e assinam apenas o Termo de Delegagéo de Competéncia dos Autores de Capitulos
de Coletanea e o Termo de Cesséao de Direitos de Uso de Texto em Obra Coletiva para ser
anexado ao processo.

4.3.2 De Colecao ou Série:

4.3.2.1 Obra individual: deve ser preenchido e assinado pelo(a) autor(a) e coordenador(a) da
Colegéao ou Série;

4.3.2.2 Obra coletiva: deve ser preenchido e assinado pelo(s) organizador(es) e coordenador(a) da
Colecao ou Série; demais autores preenchem e assinam apenas o Termo de Delegacéo de
Competéncia dos Autores de Capitulos de Coletanea e o Termo de Cesséao de Direitos de Uso de
Texto em Obra Coletiva para ser anexado ao processo.

4.4 Ao concluir o preenchimento, cada um deve Assinar o documento eletronicamente.
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FORMULARIO DE IDENTIRICACRO E PROPOSICED

4.1 TPoDE suBMIssAo

o ca Edufu | Nome da Colegio
Dutr: Pdestrever®

i IDENTIFICAGAD:

4.2 | ( ) COORDENADOR
( ) AUTOR(A)

() ORGANIZADOR(A)
() TRADUTOR(A)
Nome completo:
4.3 | [vinculo institucional
Link do CV Laties:

OrciD:

E-mail institucional.
CpF:

Fassaporte.
SIAPE

Enderego:

Logradouro:
Nimero;

Bairro:

Complemento:
CEP:
Cidade = Estado:

Telefone: -




5. Incluir livro SEM e COM identificagcao

Devem ser enviados para avaliagao dois arquivos da proposta: um com identificagdo de autoria (COM id) e
outro sem identificacao de autoria (SEM id).

Os dois arquivos a serem anexados devem ter como nome de arquivo o titulo da obra acrescido dos termos
“SEM id” e “COM id”, conforme modelo abaixo:

Modelo de nome do arquivo: Exemplo:
livro_titulo_SEM id.pdf livro_perto do coracao selvagem_SEM id.pdf
livro_titulo COM id.pdf livro_perto do coracao selvagem_COM id.pdf

5.1 Para anexar cada versao, clique no niumero do processo;

5.2 Escolha o Tipo do Documento como Externo. Caso o tipo de processo nao esteja disponivel na lista,
clicar no botédo + verde que esta ao lado de Escolha o Tipo do Processo;
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5.3 Preencha os dados do documento “livro SEM identificagéo”;

5.3.1 Escolha o tipo de documento como Livro;

5.3.2 Indique a Data do Documento;

5.3.3 Escreva em Numero / Nome na Arvore o texto SEM identificagao;

5.3.4 Marque o formato como Nato-digital;

5.3.5 Indique nome do Remetente (autor(a) ou coordenador(a) da Colegao ou Série) ;
5.3.6 Marque Nivel de Acesso como Publico;

5.3.7 Cligue em Anexar Arquivo;

5.3.8 Em seguida, clique em Confirmar Dados;
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5.4 Preencha os dados do documento “livro COM identificagdo” seguindo os mesmos passos;
5.4.1 Escolha o tipo de documento como Livro;

5.4.2 Indique a Data do Documento;

5.4.3 Escreva em Nimero / Nome na Arvore o texto COM identificagao;

5.4.4 Marque o formato como Nato-digital;

5.4.5 Indique nome do Remetente (autor(a) ou coordenador(a) da Colecao ou Série) ;

5.4.6 Marque Nivel de Acesso como Publico;

5.4.7 Cligue em Anexar Arquivo;

5.4.8 Em seguida, clique em Confirmar Dados.



6. Incluir outros documentos

Para proposigao de coletdneas, devem ser inseridos os documentos Termo de Delegagao de
Competéncia dos Autores de Capitulos de Coletanea e Termo de Cessédo de Direitos de Uso de Texto
em Obra Coletiva, devidamente preenchidos e assinados. Os documentos estao disponiveis no site da
EDUFU em Como publicar.

Para proposigdes que usem imagens de terceiros, devem ser inseridos os documentos Termo de Cesséao
de Direitos Autorais para Imagens e Licenga de Uso de Imagem de Objeto Artistico, devidamente
preenchidos e assinados. Os documentos estao disponiveis no site da EDUFU em Como publicar.

6.1 Para anexar cada documento, clique no nimero do processo;

6.2 Escolher o Tipo do Documento como Externo;

6.3 Indicar a Data do Documento;

6.4 Escrever em Niimero / Nome na Arvore o nome do documento;

6.5 Marcar formato Nato-digital;

6.6 Indicar nome do Remetente (autor(a) ou coordenador(a) da Colegédo ou Série);

6.7 Marque Nivel de Acesso como Restrito;

6.8 Em Hipétese Legal, escolha a opcao Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n. 12.527/2011);
6.9 Clicar em Anexar Arquivo;

6.10 Em seguida, clique em Confirmar Dados;
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6.2 Para anexar outros documentos, repita os passos 6.1 a 6.10.



7. Enviar processo

Apos concluir todas as etapas, € preciso enviar o processo para a EDUFU.

7.1 Clique no numero do processo;

7.2 Clique em Enviar Processo;
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7.3 Em Unidades, selecione EDUFU - Editora da UFU;

7.4 Para enviar, clique em Enviar.
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